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Secretaria de Administracién
Direccion de Transporte Universitario y Servicios Integrales

Toluca, Méx. 15 de marzo del 2018

CIRCULAR NUMERO 003 /2018

C.C. SECRETARIOS, ABOGADA GENERAL, CONTRALOR UNIVERSITARIO,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE ORGANISMOS ACADEMICOS,
ENCARGADOS DE LOS DESPACHOS DE LOS CENTROS UNIVERSITARIOS Y
UNIDADES ACADEMICAS PROFESIONALES, COORDINADORES DE CENTROS DE
INVESTIGACION E INSTITUTOS, DIRECTORES DE PLANTELES DE LAS ESCUELAS
PREPARATORIAS, DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS Y USUARIOS DE
VEHICULOS OFICIALES DE LA U.A.EM.

PRESENTES

En cumplimiento a la circular nimero 3 de fecha 13 de marzo del afio en curso, emitida de
forma conjunta por el Secretario de Administracion y el Contralor Interno de nuestra maxima
casa de estudios y con el proposito de apoyar la contencion del gasto institucional, se les
solicita atenta y respetuosamente que todos los vehiculos tanto de asignacion directa como
de servicios, sean resguardados durante los fines de semana (sdbado y domingo) y dias
inhabiles de acuerdo al calendario institucional en los espacios que para ello estan
designados. Al respecto, sera responsabilidad de los usuarios:

» Concentrar para su resguardo y durante las horas y dias inhabiles, el vehiculo
asignado en el lugar que proporcione las medidas de seguridad necesarias para evitar
su robo total o parcial asi como otros dafios.

» Concentrar para su resguardo, los vehiculos de apoyo y de uso comun al término de
las actividades y comisiones oficiales.

» Resguardar a partir del proximo sdbado 17 y domingo 18 de marzo de 2018 y durante
los fines de semana y dias inhabiles los vehiculos asignados a los servidores
universitarios, restringiendo su uso durante los dias sefialados a la atencidn de
actividades propias de su funcion oficial.

En caso de que algun vehiculo sea comisionado para cubrir actividades oficiales durante
estos periodos, serd necesario enviar todos los viernes antes de las 15 Hrs. oficio de
justificacion dirigido al Secretario de Administracién, con copia al Organo de Control Interno

o bien a través de las cuentas de correo electrénico institucionales
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justificando
el uso, horario y destino ya que el Organo de Control Interno llevara acabo de forma aleatoria
visitas de supervision.
Sin otro particular y rogando su comprension para el puntual cumplimiento de la presente,

aprovecho la ocasion para reiterarles las muestras de mi consideracion distinguida,

ATENTAMENTE

PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO
“2018, 190 Aniversario de la Universidad Auténoma del Est
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C.C.P. Dr. Alfredo Barrera Baca.- Rector de ia U.ALEM,

C.C.P. M. en E, Javier Gonzalez Martinez.- Secretario de Administracion de la U.A.E.M.
C.C.P. M. en A. Ignacio Gutiérrez Padilla.- Contralor Interno de la U.A.EM.

C.C.P. Archivo.
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